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Merkblatt fir Veranstalter
(Stand: 05.Mérz 2012)

Sehr geehrte Damen und Herren,
sehr geehrte Frau Kollegin, sehr geehrter Herr Kollege,

Ihre Fortbildungsveranstaltung wurde von der LPK akkreditiert und Gber zwei Kennziffern registriert:
Uber eine Veranstalter-ldentifikationsnummer (VID) und Uber eine 19-stellige Akkreditierungsnummer
(AKNR) der Veranstaltung (ggf. sind bei Tagungen und Kongressen auch mehrere AKNR vergeben
worden, z. B. tageweise Akkreditierungen). Mit dem Akkreditierungsbescheid haben Sie auch die Teil-
nehmerliste der LPK sowie eine Kopiervorlage fir die LPK-Teilnahmebescheinigung erhalten. Bitte
beachten Sie bei der akkreditierten Veranstaltung folgendes:

Fuhren der Teilnehmerliste

Fur jede akkreditierte Veranstaltung bzw. fur jeden separat akkreditierten Teil (wenn fur die Gesamt-
veranstaltung mehrere Akkreditierungen erfolgt sind) ist es erforderlich, die Anwesenheit der Teilneh-
mer zu dokumentieren. Dies geschieht mittels der LPK-Teilnehmerliste, in der jeder Teilnehmer sich
mit Name, Anschrift, Kammerzugehdrigkeit und Unterschrift eintragt. Die Original-Teilnehmerliste(n)
verbleiben beim Veranstalter. Bitte bewahren Sie die Liste(n) mindestens funf Jahre auf. Im Falle einer
Prufung durch die Kammer muss diese Dokumentation zur Verfigung gestellt werden kénnen. Bitte
beachten Sie also, dass fiir jede eigene AKNR eine separate Teilnehmerliste zu fihren ist. Bitte wei-
sen Sie die Teilnehmer in geeigneter Form darauf hin, dass diese sich zum Erhalt der Fortbildungs-
punkte in die entsprechende Teilnehmerliste eintragen missen. Es ist im Regelfall nicht erforderlich,
die Teilnehmerliste(n) an die LPK zu senden. Die LPK behélt sich aber eine stichprobenartige Uber-
prufung der Anwesenheitskontrolle (d. h. die Bitte um Einsendung der Teilnehmerliste) vor.

Ausstellen der Teilnahmebescheinigung

Die Kopiervorlagen der LPK dirfen nur in der zur Verfigung gestellten Form verwendet werden. Bitte
handigen Sie die Teilnahmebescheinigung nur an Psychologische Psychotherapeuten, Kinder- und
Jugendlichenpsychotherapeuten und Arzte aus, die sich auch in die Teilnehmerliste eingetragen ha-
ben. Sollte eine Berichtigung irgendwelcher Veranstaltungsdaten auf der Vorlage erforderlich sein,
dann wenden Sie sich bitte rechtzeitig an das Referat Fortbildung. Die Teilnahmebescheinigungen
sind nur mit der Unterschrift des Veranstalters gultig. Geben Sie bitte die unterschriebenen LPK-
Teilnahmebescheinigungen erst am Ende der Veranstaltung an die Teilnehmer aus. Fur Teilnehmer,
die die Fortbildung nicht in vollem Umfang besuchen, kénnen Sie als Veranstalter die genaue Anwe-
senheitszeit auf der Bescheinigung vermerken. Die entsprechende Anpassung / Kirzung der Fortbil-
dungspunkte ist Aufgabe der Kammer und erfolgt auf der Grundlage der eingereichten Bescheinigung
bei der Registrierung der Fortbildungspunkte im individuellen Fortbildungspunktekonto.

Evaluation

Die Evaluation einer Fortbildung gibt den Teilnehmern Gelegenheit zur Rickmeldung. Bei Fortbil-
dungsveranstaltungen der Kategorien A, B und C1 (Vortrage, Tagungen, Kongresse, Workshops,
Seminare, Kurse) sind die Veranstalter verpflichtet, eine Evaluation durchzuftihren. Dafur stehen LPK-
Evaluationsbdgen in einer Kurzform und in einer langeren Version zur Verfliigung. Optional kann auch
ein eigener Fragebogen eingesetzt werden. Bei Verwendung eines LPK-Evaluationsbogens tragen
Sie bitte vor der Vervielfaltigung die Veranstaltungsdaten (Titel, VID, AKNR, Ort und Zeit) in die Ko-
piervorlage ein. Fiur die Teilnehmer ist die Mitwirkung an der Evaluation der Veranstaltung freiwillig.
Die Auswertung der Evaluation bewahren Sie bitte mindestens finf Jahre auf. Sie kann bei Bedarf von
der LPK angefordert werden.

Die Landespsychotherapeutenkammer wiinscht Ihnen fur Ihre Veranstaltung viel Erfolg!

Landespsychotherapeutenkammer Baden-Wirttemberg
Jagerstrasse 40 - 70174 Stuttgart -Tel. 0711/ 674470-0
Ihre Ansprechpartner im Ressort Fortbildung & Qualitétssicherung [AFW-QS]:
Frau Karin Kosutic
(fur alle allgemeine Fragen; MO — FR: Tel. 0711 - 67 44 70 31, kosutic@Ipk-bw.de)
Dr. Dipl.-Psych. Jirgen Schmidt, Ressortleiter (nur fur spezielle Fragen)
(Sprechzeiten: MO bis Ml 13.00 —14.00 Uhr: Tel. 0711 — 67 44 70 30; schmidt@Ipk-bw.de)



